2021年度人大代表建议政协委员提案

办理须知

一、各单位接到建议、提案后，要逐件核对、签收，若认为交办意见确有不妥，应于收到建议、提案起5日内，与区政府分管领导沟通后，以书面形式向区政府办公室（人大建议送至区政府四楼公文三科、政协提案送至区政府四楼公文五科）说明情况，不得拖压搁置或自行转给其他承办单位。  

二、各承办单位要加强与代表、委员的沟通联系，办理前，充分听取代表、委员的意见，理解他们的真实意图；办理过程中，积极邀请代表、委员参与办理，联系沟通的情况要写入承办单位的办理情况报告。
三、主办单位要及时召集协办单位分管领导对承办的建议、提案进行专门的研究、分析；协办单位要积极配合，认真研究办理，由单位负责人审核同意并加盖公章后函告主办单位，同时抄送区政府办公室。各承办单位要迅速采取措施，通力配合，形成工作合力，推进办理工作的顺利开展。
四、承办单位复文格式要严格按照《承办单位答复人大代表建议的办文格式》（附件1）、《承办单位答复政协委员提案的办文格式》（附件2）行文，同时要按问题的解决程度，用“A、B、C”标出办理结果（注在复文首页右上角）。所提问题已经解决或基本解决的，用“A”标明；所提问题正在解决或列入规划逐步解决的，用“B”标明；所提问题因目前条件限制或其他原因需以后解决的，用“C”标明。

五、各承办单位给代表、委员的复文须附《人大代表建议政协委员提案办理情况征询意见表》（附件3），对区人大代表建议的复文和征询意见表须送达所有提建议人，对区政协委员提案的复文和征询意见表须送达前3名提案人。

六、办理时限要求:所有市级建议、提案须在4月30日前办理完毕并答复代表、委员，所有区级建议、提案须在6月30日前办理完毕并答复代表、委员。人大代表、政协委员对办理结果不满意的建议、提案，承办单位要面见代表、委员，认真听取意见，重新进行办理，并于1个月内再次答复代表、委员。各承办单位在办理工作结束后，要将办理复文、征询意见表（一式3份）和办理总结报告报送区政府办公室（人大代表建议答复送至公文三科，政协委员提案答复送至公文五科）。在报送纸质版区级政协提案答复的同时，需通过政协提案网上办理系统进行答复。（登录卫东区政府网站→互动交流→政协提案办理→提案承办单位登录→选择单位，密码默认为1）
附件：1.承办单位答复人大代表建议的办文格式

          2.承办单位答复政协委员提案的办文格式

          3.人大代表建议政协委员提案办理情况征询意见表

2021年
附件1  

承办单位答复区人大代表建议的办文格式
平顶山市卫东区       局（委、办）文件

字〔    〕号                              签发人：  
                                         办理结果：

对区十届人大七次会议

第  号建议的答复

代表：

您提出的关于“              ”的建议收悉。现答复如下：

（式样）

（印章）

年  月  日

联系单位及电话：

单位主要负责人及电话：

附件2  

承办单位答复区政协委员提案的办文格式

平顶山市卫东区       局（委、办）文件

字〔    〕号                           签发人：                                
                                      办理结果：

对区政协九届五次会议

第  号提案的答复

委员：

您提出的关于“              ”的提案收悉。现答复如下：

（式样）

（印章）

年  月  日

联系单位及电话：

单位主要负责人及电话：

附件3
区人大代表建议、政协委员提案办理情况

征询意见表

	建议

编号
	
	提案

编号
	
	满意程度
	满意
	基本

满意
	不

满意

	承办

单位
	
	
	
	
	

	意

见
	
人大代表

政协委员

                               年  月  日

	备

注
	1.承办单位请将本表与给代表、委员的答复一同送达。

2.请代表、委员在“满意程度”的三项中，选择其中一项在下面的空格中打“√”。

3.请将代表“征询意见表”及时送回区政府公文三科，将委员“征询意见表”及时送回区政府公文五科。
                    联系电话：公文三科6187179
                             公文五科6187178


签字





签字：








